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ULEVAADE

Kéesolevad isikuandmete tootlemise pohimotted personali vdrbamisel on koostatud
EUROOPA PARLAMENDI JA NOUKOGU MAARUSEST (EL) 2016/679 (edaspidi
Mairus) ja todlepingu seadusest ldhtuvalt ning reguleerivad Elisa Eesti AS (edaspidi Elisa)
poolt isikuandmete to6tlemist personali viarbamisel.

1. MOISTED

1.1.

1.2.
1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Andmesubjekt - on fiiiisiline isik, kelle kohta on Elisal andmeid, millega on voimalik
isik tuvastada. Andmesubjektiks on kandidaat ja soovitaja.

Kandidaat — fiitisiline isik, kes on avaldanud soovi olla Elisaga to6suhtes.

Soovitaja — fiiisiline isik, kelle andmed on kandideerija Elisale edastanud toole
kandideerides (nimi ja kontaktandmed).

Kandidaadi ja soovitaja andmed — igasugune info, mis on Elisale kandidaadi ja soovitaja
kohta teada.

Isikuandmed - igasugune teave tuvastatud voOi tuvastatava fiiiisilise isiku kohta.
Tuvastatav fiiiisiline isik on isik, keda saab otseselt voi kaudselt tuvastada, eelkdige sellise
identifitseerimistunnuse pdhjal nagu nimi, isikukood vdi selle fiiiisilise isiku iihe voi
mitme fliisilise, flisioloogilise, geneetilise, vaimse, majandusliku, kultuurilise voi
sotsiaalse tunnuse pohjal.

Andmete tootlemine — andmete voi nende kogumitega tehtav automatiseeritud voi
automatiseerimata toiming voi toimingute kogum, nagu kogumine, dokumenteerimine,
korrastamine, struktureerimine, siilitamine, kohandamine ja muutmine, péringute
tegemine, lugemine, kasutamine, edastamise, levitamise voi muul moel kittesaadavaks
tegemise teel avalikustamine, tihitamine voi lihendamine, piiramine, kustutamine voi
hivitamine.

Anoniimiseerimine — isikuandmete anoniiimseks muutmine viisil, et konkreetset
andmesubjekti ei ole voimalik enam tuvastada. Erinevalt pseudoniimiseerimisest ei ole
anoniimiseerimise puhul isikuandmed konkreetse andmesubjektiga hiljem tihelgi viisil
enam uuesti seostatavad.

Vastutav tootleja - fiiiisiline vo1 juriidiline isik, avaliku sektori asutus, amet voi muu
organ, kes iiksi vOi koos teistega méérab kindlaks isikuandmete to6tlemise eesmérgid ja
vahendid.

Andmetootlussiisteemid — Elisa kasutuses olevad andmekogud ja infosiisteemid, milles
toodeldakse isikuandmeid.

Andmetootlusregistrid — era- voi avalikdigusliku isiku poolt hallatavad isikuandmeid
sisaldavad avalikud registrid. Andmetootlusregistrid on vilja toodud punktis 3.1.



2. ISIKUANDMETE TOOTLEMISE SEADUSLIKKUS

2.1. Elisa tagab isikuandmete t66tlemisel et:

tootlemine on seaduslik, diglane ja andmesubjektile labipaistev;

isikuandmeid kogutakse tipselt ja selgelt kindlaksmddratud ning diguspérastel eesmérkidel

ning neid ei toddelda hiljem viisil, mis on nende eesmérkidega vastuolus;

isikuandmed on asjakohased, olulised ja piiratud sellega, mis on vajalik nende té6tlemise

eesmadrgi seisukohalt;

isikuandmed on &iged ja vajaduse korral ajakohastatud ning kasutusele vdetakse koik

moistlikud meetmed, et tootlemise eesmérgi seisukohast ebadiged isikuandmed kustutaks voi

parandataks viivitamata;

isikuandmeid sdilitatakse kujul, mis vdimaldab andmesubjekte tuvastada ainult seni, kuni see

on vajalik selle eesmairgi tiitmiseks, milleks isikuandmeid toodeldakse;

isikuandmeid toodeldakse viisil, mis tagab isikuandmete asjakohase turvalisuse, sealhulgas

kaitseb loata vOi ebaseadusliku todtlemise eest ning juhusliku kaotamise, hdvitamise voi

kahjustumise eest, kasutades asjakohaseid tehnilisi voi korralduslike meetmeid.

2.2. Elisa eesmirgiks on tagada vastutustundlik ning andmesubjekti huvidest, digustest ja
vabadustest 1dhtuv isikuandmete to6tlus.

2.3. Isikuandmete tootlemine Elisas toimub Méiruses sitestatud nouete kohaselt.

3. ISIKUANDMETE ALLIKAD JA LIIGID

Elisa kogub isikuandmeid tépselt ja selgelt kindlaksméératud ning diguspérastel eesmérkidel
ning neid ei toddelda hiljem viisil, mis on nende eesmérkidega vastuolus.

3.1. Elisa to6tleb isikuandmeid, mis on saadud kas:
andmesubjektilt (nt elulookirjeldus, motivatsioonikirjad, iseloomustus soovitajalt);
andmetéotlusregistritest (nt sotsiaalmeedia ja Ariregister).

3.2. Elisa liigitab toodeldavaid isikuandmed alljargnevalt:
3.2.1. Andmesubjekti otseselt tuvastavad andmed — andmed, mis andmesubjekt enda kohta
esitab voi andmesubjekti kohta esitatakse:

Isiklikud andmed: ees- ja pereckonnanimi, isikukood, sugu, siinniaeg, pilt,
suhtluskeeled, sotsiaalmeedias ning Ariregistris kuvatavad andmed.
Kontaktandmed: e-posti aadress, elukoha aadress, kontakttelefon.
Virbamise andmed: elulookirjeldus (cv), haridust tdendava dokumendi koopia,
motivatsioonikirjad, videointervjuud, soovitused ja iseloomustused soovitajatelt,
testid.



4. ISIKUANDMETE TOOTLEMISE OIGUSLIK ALUS JA
EESMARGID

Elisa tootleb isikuandmeid personali varbamisel andmesubjekti ndusoleku ja digustatud huvi
alusel.

4.1. Elisa tootleb isikuandmeid nousoleku alusel alljargnevatel eesméarkidel:
4.1.1. Virbamisprotsessi libiviimine (suhtlus kandidaatidega). Virbamisprotsessi
labiviimsel Elisa to6tleb kdiki andmesubjekti otseselt tuvastavaid andmeid.

4.1.2. Ametikohale sobivuse hindamine. Ametikohale sobivuse hindamiseks Elisa
tootleb koiki varbamise andmeid.

4.1.3. Talendibaasi loomine. Talendibaasi loomiseks toddeldakse nime,
kontaktandmeid, elulookirjeldust, motivatsioonikirja ja videointervjuud.

4.2. Elisa tootleb isikuandmeid digustatud huvi alusel alljargnevatel eesmérkidel:
4.2.1. Taustakontrolli ldbiviimine. Taustakontrolli Idbiviibisel toodeldakse
sotsiaalmeedias ja driregistris kuvatavaid andmeid, soovitaja nime ja kontaktandmeid
ning soovitajalt saadud soovitusi/iseloomustusi kandidaadi kohta.

5. ANDMESUBJEKTI OIGUSED

5.1. Andmesubjektil on digus tutvuda Médruse artikkel 15 punktides 1 ja 2 nimetatud teabega.

5.2. Elisa teeb Andmesubjektile Maéruse artikkel 15 punktides 1 ja 2 nimetatud teabe
kéttesaadavaks kdesoleva dokumendi vahendusel ja vastava sooviavalduse alusel.

5.3. Andmesubjektil on digus nduda isikuandmete parandamist.

5.4. Andmesubjektil on voimalik isikuandmeid parandada sooviavalduse alusel.

5.5. Andmesubjektil on digus isikuandmete kustutamisele (,,0igus olla unustatud®).

5.6. Andmesubjektil on digus isikuandmete to6tlemise piiramisele.

5.7. Andmesubjektil on digus saada teda puudutavaid isikuandmeid, mida ta on vastutavale
tootlejale esitanud ning Oigus edastada need andmed teisele vastutavale tootlejale
(andmete iilekandmise digus).

5.8. Andmesubjektil on digus esitada igal ajal vastuvditeid teda puudutavate isikuandmete
tootlemise suhtes, mis on vajalik digustatud huvi korral.

6. ISSIKUANDMETE SAILITAMINE

6.1. Elisa siilitab isikuandmeid kuni 1 aasta alates kandideerimise tdhtaja 10pust.

6.2. Juhul, kui Elisa soovib hoida isikuandmeid kauem, kui see on kogumise eesmairgist
tulenevalt vajalik, anoniimiseerib Elisa isikuandmed selliselt, et andmesubjekt ei ole enam
tuvastatav.
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6.3. Nousoleku alusel to0deldavaid isikuandmeid sdilitab Elisa kuni nousoleku

7.

7.1

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

8.

8.1.

8.2.

tagasivotmiseni.

OIGUSTE TEOSTAMINE JA POORDUMISTE ESITAMINE

. Andmete parandamise, kustutamise, iilekandmise, to6tlemise piiramise sooviavaldus voi

vastuvdide tootlemise suhtes tuleb allkirjastatult edastada Elisa peakontorisse vai
digitaalselt allkirjastatult saata e-posti aadressile talent@elisa.ee .

Elisa vastab andmesubjekti poolt esitatud sooviavaldustele ning vastuviidetele hiljemalt
tihe kuu jooksul pérast sooviavalduse voi vastuvaite saamist. Nimetatud ajavahemikku
voib vajaduse korral pikendada kahe kuu vorra, vottes arvesse sooviavalduse voi
vastuvdite keerukust ja hulka. Elisa teavitab andmesubjekti vastuse esitamise tdhtaja

pikendamisest ja viivituse pdhjustest iihe kuu jooksul alates sooviavalduse vdi vastuviite
saamisest. Kui andmesubjekt esitab sooviavalduse vOi vastuvdite elektrooniliselt,
esitatakse ka vastus vdimaluse korral elektrooniliselt, kui andmesubjekt ei soovi teisiti.
Elisal on digus jitta andmesubjekti diguste teostamise sooviavaldus rahuldamata juhul,
kui Elisa ei suuda andmesubjekti tuvastada.

Kui Elisa ei rakenda meetmeid vastavalt andmesubjekti sooviavaldustele ja
vastuvdidetele, teatab FElisa andmesubjektile hiljemalt iithe kuu jooksul alates
sooviavalduse v0i vastuviite saamisest meetmete votmata jatmise pohjused ning selgitab
vOimalust esitada jirelevalveasutusele kaebus ja kasutada diguskaitsevahendeid.
Andmesubjektil on 6igus poorduda kaebusega Elisa, Andmekaitse Inspektsiooni voi
kohtu poole kui andmesubjekt leiab, et isikuandmete to6tlemisel on tema digusi rikutud.
Andmekaitse Inspektsiooni (edaspidi AKI) kontaktid leiab AKI kodulehekiiljelt
https://www.aki.ee/

MUUD TINGIMUSED

Elisal on digus kédesolevaid isikuandmete t66tlemise pohimotteid igal ajal ajakohastada,
tdpsustada ja tdiendada ldhtudes muudatustest digusaktides.

Kéesolevad isikuandmete to6tlemise pohimdtted personali vdrbamisel joustuvad
31.05.2019.a.
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